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APRESENTAGAO

A finalidade deste manual é fornecer, por linhas basicas, o que devem ser
consideradas como padronizagdo de atividades académicas no decorrer dos
cursos de Graduagéo e Pds-Graduagéo (resumos, resenhas, projetos de pesquisa,
outros) e de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), Memorial Académico e

Monografia.

Conforme a Norma Brasileira (NBR) 14724: 2024 da Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), trabalhos académicos, da mesma natureza que:
Trabalho de Graduagéo Interdisciplinar (TGI) e outros: documento que representa o
resultado de estudo, deve expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. Todo trabalho académico deve ser elaborado sob a
coordenacao de um orientador.

A estrutura deste manual segue as normas da ABNT em vigor.



1 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de um trabalho académico compreende: parte externa (capa e
lombada) e parte interna: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos
pos-textuais (ABNT NBR 14724:2024).

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Elementos que antecedem o texto com informagcbes que ajudam na
identificacao e utilizagao do trabalho apresentam-se na seguinte ordem:
a) Capa (obrigatorio):
- nome da instituicéo;

- nome do autor;
- titulo do trabalho e subtitulo, se houver;

- local (cidade); - ano (da entrega).
b) Lombada (opcional) ABNT NBR 12225:2023 impressao do alto para o pé da
lombada em letras maiusculas:

- nome do autor;
- titulo do trabalho,
c) Folha de rosto (obrigatério):
- nome do autor;
- titulo do trabalho e subtitulo, se houver;

- natureza (tese, dissertagcao, monografia, TGI, TCC, outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido etc.); nome da instituicao;

- nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
- local (cidade) onde deve ser apresentado, e ano (da entrega);

d) Folha de aprovagao (obrigatorio para TCC). Inserido ap6és a folha de rosto:

- nome do autor do trabalho;
- titulo do trabalho e subtitulo, se houver;
- natureza (TCC, TGl, outros), objetivo e nome da instituigao;

- data de aprovacéo;



- nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicdo a que pertencem. A data de aprovagédo e assinaturas dos
membros componentes da banca examinadora coloca-se apos a
aprovacao do trabalho.

e) Dedicatéria (opcional), colocado ap6ds a folha de aprovagao;
f) Agradecimento (opcional), colocado apos a dedicatoria;
g) Epigrafe (opcional), colocado apds o agradecimento;

h) Resumo em portugués e outro em lingua estrangeira (obrigatério p/ TCC,

Monografia e artigos cientificos);
i) Lista de ilustragdes (opcional): tabelas, graficos, fotos e outros;
j) Lista de abreviaturas, siglas e simbolos (opcional);

k) Sumario? (obrigatério) cujas partes sdo acompanhadas dos respectivos
numeros das paginas, (ABNT NBR 6027). E o ultimo elemento pré-textual e

os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo constituidos de trés partes fundamentais:

introdugéo, desenvolvimento e conclusio.
1.2.1 Introducgao

A introducéo ¢é a parte inicial do texto, onde devem constar: a delimitacdo do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do trabalho (ABNT NBR 14724: 2024).

1.2.2 Desenvolvimento

E a parte principal do texto que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que variam em
funcdo da abordagem do tema e do método (ABNT NBR 14724: 2024).

2Para pontilhar uniformemente o SUMARIO: formatar, tabulagéo. Abaixo de Marca de tabulagéo,
digita-se 15cm. A seguir clica no 2 ... e OK. Para pontilhar, basta pressionar a tecla Tab. e digitar
o n. da pagina e Enter.



Para Severino (2002, p.83) “O desenvolvimento corresponde ao corpo do

trabalho e sera estruturado conforme as necessidades do plano definitivo da obra”.
1.2.2.1 Revisao de literatura

E o embasamento tedrico para a pesquisa. O que ja foi publicado sobre o

assunto escolhido, em um determinado periodo e espago geografico.

1.2.2.2 Citagao

ABNT NBR 10520 (2023) define citagdo como mengao de uma informagéo
extraida de outra fonte.

As citacbes podem ser:

a) Direta: transcricdo textual de parte de uma obra consultada e citada no
trabalho;

b) Indireta: texto redigido pelo autor do trabalho baseado nas ideias de
outro(s) autor(es). Pode aparecer como:

c) Citacao indireta (parafrase) € a ideia principal contida em um texto,
transcrita com as palavras do autor do trabalho. Neste caso, deve manter
aproximadamente o mesmo tamanho do texto da citagao direta. Nao importa
a quantidade de linhas, é escrita sem aspas, fonte Arial, tamanho 10 ou 11 e
espacgo entrelinhas simples, com recuo de 4 cm. Tanto a citagdo da obra
consultada quanto a referéncia devem constar no trabalho,

d) Citagao de citagdo = apud. Citagao direta ou indireta de um texto em que
nao se teve acesso ao documento original,

e) Outras formas de citagdes e exemplos (NBR 10520).

1.2.2.3 Metodologia

Neste item devera ser indicado como obter e como trabalhar com as
informagdes. Onde fazer? Como? Com qué? Quanto? Quando?

A parte tedrica deve aparecer em qualquer pesquisa/trabalho. Mencionar
como ird proceder o levantamento bibliografico, ou seja, como os documentos
publicados serao analisados.

Na pratica de campo descreve-se a amostra (quais sujeitos da pesquisa),

as técnicas e os instrumentos que serao utilizados. Seguem algumas dicas.



Foram utilizados os métodos bibliograficos e quantitativos a pesquisa
proposta, sendo analisados e comparados os dados obtidos ao universo

pesquisado.

A pesquisa teve como suporte a bibliografia a respeito do tema escolhido na
Biblioteca ISEPE Guaratuba.

Para a coleta dos dados, utilizou-se o Relatério de Atividades da Biblioteca
da Faculdade do Litoral Paranaense de 2007, mediante o levantamento do material
obtido no periodo proposto.

O universo da pesquisa foi representado pelo numero de obras emprestadas
aos alunos de graduacéao, no segundo semestre de 2007, da Faculdade do Litoral

Paranaense.

1.2.2.4 Apresentagao dos resultados

Neste item, descreve-se, apresenta-se e analisa-se o resultado da pesquisa
qualitativa ou quantitativa. Os dados, geralmente, sédo representados por tabelas® e

graficos. Exemplos: Veja tabela 1 e grafico 1.

TABELA 1 — EMPRESTIMO DOMICILIAR — 2026

USUARIOS PERIODO 2026 TOTAL
1° Semestre 2° Semestre
Administracao 933 662 1595
Direito 1174 434 434
Pedagogia 1088 2262
TOTAL 2107 2184 4291

Fonte: Relatério Estatistico ISEPE Guaratuba, 2026.

SUFPR. Sistemas de Bibliotecas. Normas para apresentacio de documentos cientificos:
tabelas. Curitiba: UFPR, 2000. v. 9.



GRAFICO 1 - EMPRESTIMO DOMICILIAR — 2026
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Fonte: Tabela 1.

1.2.3 Consideragoes finais

E a parte que encerra o texto, na qual se apresentam conclusdes
correspondentes aos objetivos ou hipdteses (ABNT NBR 14724: 2024).

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Elementos pds-textuais sdo os que complementam o trabalho:
a) Referéncias (obrigatorio);
b) Apéndice (opcional);
c) Anexo (opcional);
d) Glossario (opcional);

e) indice (opcional).

1.3.1 Referéncias

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos essenciais e, quando

necessario, acrescida de elementos complementares.




Elementos essenciais sdo informacdes indispensaveis a identificagao do
documento. Esses elementos estao vinculados ao suporte documental e variam,
portanto, conforme o tipo.

A elaboragao das referéncias deve seguir a norma NBR 6023: 2025 da ABNT.

Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos

conforme os modelos.

Quanto a ordem da apresentacgéo, as referéncias sao alinhadas a margem
esquerda (sem justificar), por ordem alfabética, em espaco simples. As referéncias,
ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples. (Veja
REFERENCIAS, p. 24).

A referéncia pode aparecer: em notas de rodapé; no fim de texto ou de

capitulo de livro, em listas de referéncias, em resumos e resenhas.

1.3.1.1 Modelos de referéncias

Monografia no todo, inclui: livro e/ou folheto (manual, guia, enciclopédia,
dicionario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertagdes, entre outros).
Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edigéo, local, editora e data

de publicacao.

a) Livro: Exemplo:
SOBRENOME, Prenome (do autor). Titulo: subtitulo. Edigdo. Local de publicagéo
(cidade): Editora, data (ano de publicagao).

b) Um autor. Exemplo:
MEDEIROS, Jodo Bosco. Redacgao cientifica: a pratica de fichamentos, resumos,

resenhas. 4. ed. Sio Paulo: Atlas, 2000.

c) Até 3 (trés) autores: Exemplo:

Separa-se, cada autor, por ponto e virgula (;). Exemplo:



LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Metodologia do trabalho
Cientifico: procedimentos basicos, pesquisa, bibliografia, projeto e relatério

publicagdes e trabalhos cientificos. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
d) Mais de trés autores: Exemplo:

SOBRENOME, Prenome (do 1° autor) e a expressao et al. (significa e outros).
Titulo: subtitulo (se houver). Edigdo. Local de publicacéo (cidade): Editora, data

(ano de publicagao). Exemplo:

SOUZA, leda Maria de et al. Biblioteca Universitaria da UFSC: memoria oral e
documental. Florian6polis: UFSC, 2002.

e) Autoria desconhecida. Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993.

f) Autor entidade: Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Apresentagio de
citagoes em documentos: NBR 10520. Rio de Janeiro, 2023.

g) Legislagao: Exemplo:

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995.
BRASIL. Constituicao Federal Brasileira (1988). 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

h) Capitulo de livro: Exemplo:

SOBRENOME, Prenome (do autor do capitulo). Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Prenome do (Org., Comp., Coord. da publicagéo). Titulo: subtitulo.
Edicdo. Local de publicacao (cidade): Editora, ano. Volume (se houver), capitulo, p.
inicial-final da parte.

Exemplo:

REZENDE, Ricardo de Oliveira. Turismo na economia solidaria: turismo solidario

como forga transformadora da sociedade. In: BAHL, Miguel; MARTINS, Rosilene C.



R.; MARTINS, Sérgio Fernandes (Org.). O turismo como forga transformadora
do mundo contemporaneo. Sao Paulo: Roca, 2005. p.159-174.
i) Trabalhos académicos: monografias, dissertacdes, teses e outros:

Exemplo:

SOBRENOME, Prenome (do autor). Titulo: subtitulo. Ano. Numero de
paginas/folhas ou volumes. Categoria (grau e area) — Instituicédo, cidade, ano.

Exemplos:

FREITAS, Marinocencia de. A importancia da formagao inicial e continuada do
administrador/gestor escolar para a escola publica. 2005. 151 f. Dissertagédo

(Mestrado em Ciéncias da Educac&o) — Universidade Internacional, Lisboa, 2005.

MICHIUYE, llda Teixeira. Programa de Apoio Bibliografico — PROAB: servi¢o de
empréstimo aos usuarios a distancia da biblioteca FACINTER/IBPEX. 2004. 162 f.
Monografia (Especializacdo em Gestao da Informacgao e Inovagdes Tecnoldgicas). -
FACINTER, Curitiba, 2004.

j) Publicagodes periédicas: como um todo. Exemplo:

BOLETIM TECNICO DO SENAC. Rio de Janeiro: SENAC, v. 28. n. 3, set./dez.
2002.

k) Artigo de periédico e/ou matéria de jornal:

SOBRENOME, Prenome (do autor do artigo). Titulo do artigo. Titulo do periédico,
local de publicagéo (cidade), numero do volume, numero do fasciculo, pagina

inicial-final, més e ano. Exemplos:

NASSER, Carlos. E os aposentados? Gazeta do Povo, Curitiba, p. 19, 16 jul.
2006.

ROMAO, José Eustaquio. Educacéo profissional no século XXI. Boletim Técnico
do SENAC, Rio de Janeiro, v. 28. n. 3, p. 13-19, set./dez. 2002.

) Documentos eletrénicos: (publicagdes periddicas, considerada no todo).



REVISTA BRASILEIRA DE EDUCACAO on-line. Séo Paulo: Autores Associados,
n. 29, maio/ago. 2005. Disponivel em: <http://www.anped.org.br>. Acesso em: 31
jul. 2026.

Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico. Exemplo:

LOPES, Alice Casimiro. Politicas curriculares: continuidade ou mudancga de rumo?
Revista Brasileira de Educagao, Sao Paulo, n. 26, p. 109-118, maio/ago, 2004.

Disponivel em: <http://www.anped.org.br>. Acesso em: 31 jul. 2026.

m) Gravacgao de video

ANTUNES, Sergio R. Aprenda a se concentrar e ser mais atento: técnicas de
relaxamento. Sdo Paulo: Elite Multimidia, [200-7]. Uma fita de video (60 min.): son.,
color. (NTSC), padréao 8 mm, VHS.

Obs.: Quando o nome da cidade, a editora ou o ano de publicacdo nao
aparecem no documento, procede-se desta forma:
a) cidade, utiliza-se a expresséo sine loco, abreviada, entre colchetes, em

italico. [s.1.];

b) editora, utiliza-se a expressao sine nomine, abreviada, entre colchetes, em

italico. [s.n.];
c) data (ano), sempre, entre colchetes:
- [19977] = data provavel,
- [1999] = data certa, n&do indicada no documento,
- [198-] = década certa,
- [199-7] = década provavel,
- [entre 1906 a 1912] = usar intervalos menores de 20 anos
- [ca. 1960] = ano aproximado
1.3.2 Apéndice(s) / Anexo(s)

Apéndices e anexos sao elementos opcionais:



a) Apéndice(s), textos elaborados pelo autor do trabalho. Exemplos ver:
APENDICE A,Be C - p. 22.
b) Anexo(s) séo textos ou documentos que comprovam e ilustram o trabalho.

Nao sao elaborados pelo autor do trabalho apresentado.

1.3.4 Glossario

Elemento opcional. Refere-se a palavras ou expressodes técnicas utilizadas no
texto. Se essas palavras/expressodes representam numero reduzido, sugere-se a

nota de rodapé.

2 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO GRAFICA

A apresentacgao de trabalhos académicos deve seguir as recomendacdes da
ABNT NBR 14724: 2024.

2.1 FORMATAGAO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustragcdes. Se impresso, recomenda utilizagao de papel branco
ou reciclado no formato A4 (21cm x 29,7cm):

a) fonte: de preferéncia, Arial tamanho 12 recomenda-se para todo o texto.
Para citagcbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagao e
legendas das ilustragdes e das tabelas, a sugestdo € que se digite em
tamanho menor, aqui, optou-se pelo tamanho 11.

b) margens: esquerda e superior 3cm, direita e inferior 2cm;

c) paragrafo: um tab = 1,25 da régua;

d) espagamento: todo o texto deve ser digitado com espago 1,5 entre as
linhas, excetuando-se alguns elementos, os quais devem ser digitados
em espacgo simples;

- espacgo simples (em citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustragbes e das tabelas, fichas catalograficas,
natureza do trabalho, objetivo, unidade de ensino, nome da instituicdo na
folha de rosto e folha de aprovagéo).

- titulos das segdes: devem ser separados do texto que os sucede por um

espaco 1,5 entrelinhas. Da mesma forma, os titulos das subse¢des devem



ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espaco
1,5.

- alinhamento (do meio da mancha para a margem direita), na folha de
rosto e na folha de aprovacgéao, a natureza do trabalho, o objetivo, unidade
de ensino, o nome da instituicdo a que é submetido e o nome do professor
e/ou orientador. Ver APENDICE A;

- notas de rodapé: as notas devem ser digitadas dentro das margens,
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por um filete
de 3cm, a partir da margem esquerda, fonte Arial 11;

- indicativo numérico de uma seg¢ao: o numero que precede cada titulo de
uma sec¢ao € alinhado a esquerda e separado por um espaco;

- titulos sem indicativo numérico: devem ser centralizados e com o
mesmo destaque tipografico das se¢des primarias, ABNT NBR 6024:2012:
agradecimentos, errata, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice, anexo e indice;

- elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha de aprovacéo,

dedicatoria e epigrafe.

2.2 PAGINACAO

O numero da pagina deve aparecer no canto superior direito da folha, a 2cm
da borda superior. A numeracao € progressiva a partir da folha de rosto, porém,
devera constar, somente, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos

arabicos (fonte menor, Arial, tamanho 11).

2.3 ABREVIATURAS E SIGLAS

Utiliza-se para evitar repeticdo de palavras e expressdes utilizadas com
frequéncia no trabalho. Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma
completa do nome precede a sigla. Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT). Na sequéncia deve digitar apenas as siglas.



2.4 NUMERAGCAO PROGRESSIVA

A NBR 6024:2012 especifica os principios gerais de um sistema de
numeragao progressiva das segdes de um documento de modo a expor em uma
sequéncia légica o inter-relacionamento da matéria e a permitir a localizagao.

A numeracao progressiva deve ser utilizada para evidenciar a sistematizagéo
do conteudo do trabalho. Destacando-se os titulos das secbes. Para isso,
utilizam-se os seguintes recursos: maiusculas, negrito, italico ou sublinhado e
outros. Os titulos das secdes, do SUMARIO, devem ser de forma idénticas ao
texto, ABNT NBR 6024:2012.

2.4.1 Secgao

Secao é a parte que se divide o texto de um documento, que contém as
matérias consideradas afins na exposicdo do assunto. Devem ser utilizados
algarismos arabicos na numeracgao e limitar-se até a se¢éo quinaria. O titulo das
seg¢des (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve ser
colocado apés indicativo de cada secéo, alinhado a margem esquerda e separado
por um espaco. Importante destacar que: ponto, hifen, travessao, parénteses ou
qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre o indicativo da se¢ao e seu titulo.
Todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas e o indicativo das
secoes primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir de 1.

O indicativo de uma secdo secundaria € constituido pelo numero da segao
primaria a que pertence e separado por ponto. Repete-se o mesmo processo em
relagcdo as demais secoes.

Os titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de

maiuscula, negrito, italico, sublinhado e outros.

2.4.2 Alinea

Alinea é cada uma das subdivisdes de uma secdo. Os diversos assuntos que
nao possuem titulo préoprio de uma mesma secdo devem ser subdivididos em

alineas, segue exemplo:

a) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;



b) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula,
seguida de paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as
letras do alfabeto;

c) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagao a
margem esquerda;

d) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto
e virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

e) se houver sub-alinea, o texto da alinea deve terminar em dois pontos.

3 ATIVIDADES ACADEMICAS

Atividades académicas sao os trabalhos de graduacao interdisciplinar (TGls)
elaborados pelo(s) aluno(s) sob a orientagdo do professor da disciplina, durante o

Curso.

3.1 RESUMO

Conforme a NBR 6028 (2021) resumo € a apresentagcdo concisa do texto
destacando-se os elementos mais expressivos das ideias do autor da obra. O
resumo deve ser autoexplicativo, usar o verbo na voz ativa, na terceira pessoa do
singular. A primeira frase deve ser significativa. A apresentacdo deve ser num
unico paragrafo, em espacgo simples e em pagina distinta. Quanto a extensao:

a) informativo: de 150 a 500 palavras em teses, dissertagbes, monografias
e relatérios técnico-cientificos;

b) informativo: de 100 a 250 palavras os de artigos de periédicos;

c) Indicativo: de 50 a 100 palavras os destinados a indicagdes breves;

3.2 ARTIGO

Artigo cientifico, é parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento” (NBR 6022: 2018, p. 2).



O artigo pode ser: relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso etc. e
de revisdo.

Segundo Lakatos; Marconi (2001, p.84) “Os artigos cientificos sdo pequenos
estudos, porém completos, que tratam de uma questao verdadeiramente cientifica”.
A estrutura de um artigo € constituida de elementos pré-textuais, textuais e
pos-textuais:

a) elementos pré-textuais: titulo, e subtitulo se houver, nome(s) do(s) autor(es)

do trabalho, credenciais do(s) autor(es) em notas de rodapé*; resumo na
lingua do texto e palavras-chave na lingua do texto;

b) elementos textuais: introdugdo, desenvolvimento e concluséao;

c) elementos pos-textuais: referéncias, apéndice(s) e anexo(s), se houver.

3.3 SINTESE

A sintese consiste na exposicdo resumida de uma sucessao de
acontecimentos, das caracteristicas gerais de alguma coisa e que objetiva a
favorecer uma visdo global. (...), € uma operagdo mental que procede do simples
para o geral (Marconi; Lakatos, 2001, p.29).

A sintese implica capacidade para apreender as ideias essenciais
do texto. Neste caso, o leitor busca reconstruir o texto, eliminando o
que é secundario. Responde-se as perguntas: quais sao as ideias
principais do texto? Como elas se inter-relacionam? (FAULSTICH
1999 apud MEDEIROS, 2002 p.88).*

*(Citacao de citacado = apud) (Citagdes longas, com mais de trés

linhas, espaco simples, fonte 11, recuo 4 cm "sem aspas”).

Trata-se de um texto reduzido onde apresenta as caracteristicas essenciais
de uma obra. O numero maximo de linhas ndo deve ultrapassar 50 e minimo de 25.
Permite a interpretacdo de quem a elabora sem descaracterizar a obra sintetizada.
Na apresentacédo deve constar. nome do curso, turma e disciplina; nome do

professor, do aluno e a referéncia da obra:

SOBRENOME, Prenomes (do autor). Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano.

“Académica do curso de Pedagogia, ISEPE Guaratuba, Pr. Endereco eletronico.



3.4 SEMINARIO
Para Lakatos; Marconi (2001, p. 31), “seminario € uma técnica de estudo que
inclui pesquisa, discussao e debate”.

A finalidade do seminario € motivar para a pesquisa, € ensinar a aprender
sem dependéncia do professor, monitor, orientador (...) € desenvolver a capacidade
de pesquisa, de analise textual, de andlise dos fatos. Exige habilidade dos
participantes para o dialogo, o debate, a reflexao (Medeiros, 2000).

A organizagao do seminario inclui:
a) Primeira sessao: distribuicdo das tarefas;
b) Segunda sessao: planejamento das atividades;

c) Terceira sessdo: reunides para discussao do que ja foi pesquisado; todos
devem colaborar com alguma informagao; evite-se 0 monélogo;

d) Quarta sessao: resumo e avaliagado dos trabalhos realizados.

3.5 RELATORIO

Relatério € o primeiro texto produzido apds uma pesquisa de campo. Partes
essenciais de um relatério: introducdo, referencial tedrico, metodologia,

apresentagao, analise dos dados e conclusao.
3.5.1 Relatério de Estagio

No texto de relatdrio de estagio devera constar:
a) Descricao geral do local, onde foi realizado o estagio;
b) Periodo de duragdo do estagio, detalhando cada fase ou etapa;
c) Descricao das atividades desenvolvidas;

d) Concluséo, referenciando ao aproveitamento do estagio.



3.5.2 Relatorio de Visita Técnica

As informacgdes contidas no relatério de visita técnica sao:
a) Descricao fisica do local onde foi realizada a visita;
b) Data e duragao da visita;
c) Obijetivos da visita;
d) Observagdes feitas pelo visitante;

e) Conclusao sobre as observacgdes do visitante.

3.6 RESENHA

A resenha trata-se de um tipo de redacdo técnica que inclui variadas
modalidades de textos: descricdo, narragcdo e dissertagdo. Estruturalmente,
descreve as propriedades da obra (descri¢ao fisica da obra), relata as credenciais
do autor, resume a obra, apresenta suas conclusdes e metodologia empregada,
bem como expde um quadro de referéncias em que o autor se apoiou (narragao) e
na conclusao, apresenta uma avaliagao da obra e diz a quem a obra se destina
(dissertacao) (Medeiros, 2002, p.137).

Apresentacao: referéncia da obra:

SOBRENOME, Prenomes (autor). Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. n. de
paginas.

Nome e credencial do autor (da Resenha)

3.7 MEMORIAL DE FORMAGAO

De acordo com Severino (2002, p.174-176), o Memorial, objetiva descrever
uma autobiografia historica e reflexiva. Deve cobrir a fase de formagéao do autor,
sintetizando aqueles momentos menos marcantes e desenvolvendo os mais
significantes. O Memorial ndo deve se transformar nem numa pega de auto-elogio
nem de autoflagelo. Deve retratar uma trajetoria real tecida de altos e baixos, de
conquistas e de perdas. O relato auténtico e criticamente assumido, de uma

historia de vida, & a melhor referéncia.



Conforme UFPR (2007) “O memorial € uma autobiografia que descreve e analisa
acontecimentos da trajetdria académico-profissional e intelectual do candidato,

avaliando cada etapa de sua experiéncia”

3.8 PROJETO DE PESQUISA

Considera-se o projeto de pesquisa como estratégia l6gica de um estudo.
Trata-se de um plano desenvolvido para responder a uma ou mais perguntas
acerca de um fendmeno (natural ou social), no sentido de descrever e/ou explicar
uma situagédo ou comprovar determinada hipétese (Vieira, 2003, p 11).

A estrutura de um projeto de pesquisa, segundo NBR 15287: 2025.
Compreende a parte externa e a parte interna. Os elementos que compdem a parte
externa sdo: a capa e a lombada. A parte interna abrange: elementos pré-textuais e
pos-textuais.

Para a elaboragdo de um projeto de pesquisa necessita-se das seguintes
normas da ABNT: NBR 15287; NBR 6023; NBR 6024; NBR 6027; 6034; NBR
10520; NBR 12225 e IBGE. Normas de apresentacgao tabular, 1993.

3.8.1 Roteiro basico de um projeto de pesquisa

Elaborar um projeto de pesquisa é tracar um rumo de agdo a seguir para
alcancar os objetivos almejados (UFPR, 2007, p. 12).

a) tema da pesquisa. E o assunto, é aquilo que trata a pesquisa;
b) definigdo do problema. Qual é o problema?

c) justificativa. Por que pesquisar? Qual a relevancia social? Qual a
contribuicao?

d) objetivos da pesquisa: objetivo geral e objetivos especificos;
e) revisao de literatura;

f) levantamento das hipbéteses. S&o possiveis afirmagdes e/ou
explicacdes provisdrias em relagdo ao problema, através da pesquisa

de campo;



g) metodologia. Como obter e como trabalhar com as informagdes. Onde
fazer? Como? Com qué? Quanto? Quando?;

h) recursos;
i) cronograma*;
j) referéncias.

*No cronograma, descreve-se o periodo previsto para desenvolver cada etapa

da pesquisa.

Exemplo:

PERIODO | JUL AGO SET ouT NOV DEZ

ETAPAS 112 |11 |12 (1 (2 |1 |12 |1 (2 [1 |2

Elaboragao do projeto X [ X

Revisao de literatura X [ X

Coleta dos dados X [ X [X

Tabulagao dos dados X [ X

Analise dos dados X | X | X | X

Redacao do trabalho X | X | X |X

Digitacdo/encadernacao X

Entrega final X
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